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สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาการให้บริการ 
1. ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลสมุด 
โทรศัพท์ : 08-8590-9655 
โทรสาร  : 0-4406-9729 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร ์
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) 
ต้ังแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

 
 

เมื่อเกิดเหตุภัยแล้งขึ้นในพื้นท่ีต าบลสมุด ประชาชนผู้ได้รับความเดือดร้อน ด้านน้ าเพื่อการอุปโภค-
บริโภค ยื่นขอรับความช่วยเหลือหรือแจ้งต่อองค์การบริหารส่วนต าบลสมุดสามารถยื่นขอรับการช่วยเหลือด้วย
ตนเองหรือผู้แทน โดยสามารถกรอกแบบฟอร์มขอรับการสนับสนุนน้ าเพื่อการอุปโภค-บริโภค ได้ท่ีส านักปลัด 
องค์การบริหารส่วนต าบลสมุด อ าเภอปราสาท จังหวัดสุรินทร์ 
หมายเหตุ 
 1. ข้ันตอนการด าเนินงานจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าท่ีได้รับแจ้งขอรับการสนับสนุนน้ าเพื่อการ
อุปโภค-บริโภค หรือร้องขอ และเจ้าหน้าท าการตรวจสอบข้อเท็จจริงแล้วเสร็จ 
 2. ยื่นค าร้องขอ ณ องค์การบริหารส่วนต าบลสมุด 
  
             
 

ระยะเวลาด าเนินการรวม : 3 ช่ัวโมง 20 นาที 
      

รายการ... 
 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1 การรับแจ้งหรือการร้องขอรับการสนับสนุนน้ าเพื่อ

การอุปโภค-บริโภค 
ยื่นค าร้องขอได้ท่ีส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบล
สมุด โทรศัพท์ : 08-8590-9655 

10 นาที งานป้องกันและบรรเทาสา
ธารณภัย ส านักปลัด อบต.
สมุด 

2 การพิจารณา 
เสนอผู้บังคับบัญชาพิจารณา อนุมัติ/ส่ังการ 
 

1 ช่ัวโมง งานป้องกันและบรรเทาสา
ธารณภัย ส านักปลัด 
อบต.สมุด 

3 การด าเนินการ/ปฏิบัติ 
ด าเนินการแจกจ่ายน้ าตามท่ีได้รับการร้องขอ เฉล่ีย
รายบุคคลท้ังรับน้ าและส่งน้ า 2 ช่ัวโมงต่อเท่ียว 

2 ช่ัวโมง งานป้องกันและบรรเทาสา
ธารณภัย ส านักปลัด  
อบต.สมุด 

4 รายงานผลการปฏิบัติ/แจกจ่ายน้ า 10 นาที/ครั้ง ส านักปลัด อบต.สมุด 

งานที่ให้บริการ  :  การขอรับน้ าเพื่อบรรเทาภัยแล้งในการอุปโภค/บริโภค   
หน่วยงานที่รับผิดชอบ :  งานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภัย ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลสมุด 

ขอบเขตการให้บริการ  

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นค าขอ  

ขั้นตอน ระยะเวลาการให้บริการ และหน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
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ตัวอย่างแบบฟอร์ม... 

เอกสารหลักฐานที่ต้องใช ้ จ านวน หน่วย 
1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
2. แบบค าร้องขอ 
3. ใบค าร้องหรือหนังสือร้องทุกข์ (ถ้ามี) 
 

1 
1 
1 
 

ฉบับ 
ฉบับ 
ฉบับ 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
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ค้ำร้องขอรับกำรสนับสนุนน ้ำเพื่ออุปโภค-บริโภค 

เขียนท่ี………………………………… 

………………………………………………. 

                                        วันท่ี        เดือน                  พ.ศ.           . 

เรื่อง  ขอรับการสนับสนุนน้้าอุปโภค - บริโภค 

เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนต้าบลสมุด 

ด้วยข้าพเจ้า                                          อายุ     .   ปี  ท่ีอยู่                  หมู่ท่ี      .  
ต้าบล                   อ้าเภอ                  ..      จังหวัด                  มีความประสงค์ขอรับการสนับสนุนน้้า           
        อุปโภค         บริโภค    เพื่อ                                                                                 . 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
จ้านวน                ลิตร(..........เท่ียว)   โดยน้าส่ง  ณ  .                                                       .   
                                              

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาและด้าเนินการต่อไป 

  (ลงช่ือ)........................................................ผู้ยืน่ค้าร้อง 
        (........................................................) 
ต้าแหน่ง..................................................... 

ความเห็นปลัดองค์การบริหารส่วนต้าบล 
 ............................................................................................................................. .......................... 
................................................................................................................................................................... 

                                      (ลงช่ือ)................................................. 
           (นายนพดล   ครบอุดม) 

ปลัดองค์การบริหารส่วนต้าบลสมุด 

        อนุมัติ          ไม่อนุมัติ 
 ............................................................................................................................. .......................... 

      (ลงช่ือ)…………………………………………… 

       (นายนพดล  ครบอุดม) 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 



      ปลัดองค์การบริหารส่วนต้าบล ปฏิบัติหน้าท่ี 
  นายกองค์การบริหารส่วนต้าบลสมุด 

 
 


